Municipio de Guaranésia
MINAS GERAIS

EDITAL DE PROCESO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 002/2021
NIVEL SUPERIOR

O Municipio de Guaranésia, sob a égide da Lei Federal n. 11.788/2008 , Lei Municipai n. 1.735/2009,
Lei Municipal n. 2.090/2017, e Decreto Municipal n® 2.175, de 06/08/2021, torna publico a aberturade
processo seletivo simplificado para cadastro de interessados, na qualidade de estagiarios, para executar as
fungdes inerentes & respectiva formagdo do interessado junto a Prefeitura Municipal de Guaranésia,
conforme dispde o presente Edital.

1. DO OBJETIVO

O projeto bolsa de estdgio tem por objetivo o desenvolvimento profissional dos estudantes através de sua
inser¢do em atividades na Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, sempre buscando definir uma
proposta saudével e produtiva de ocupagdo visando o aprendizado de trabalho.

2. DO PERIODO DE INSCRICAO
2.1 Os interessados deverdo apresentar os documentos elencados no presente edital, na Divisdo de Gestdo

de Pessoas, localizada na Rua Santa Barbara, n° 84 — Centro — Guaranésia/MG, no periodo de 09 de
agosto de 2021 a 25 de agosto de 2021, das 13:30 hs as 16:30 hs.

3. DOS REQUISITOS DO CANDIDATO
3.1 Os candidatos devem ter no minimo 18 (dezoito) anos completos;
3.2 Estar cursando ensino superior, a partir do 5° periodo semestral, para o estagio, no seguinte curso:

Arquitetura - 1 vaga

3.3 Ter disponibilidade para dedicagdo minima de acordo com a carga horaria da vaga de estagio;

3.4 Sdo caracteristicas desejaveis: lideranga, capacidade de comunicagdo e didlogo, trajetdria de
envolvimento participativo na comunidade, capacidade de mobilizagdo, afinidade/disposig¢do para lidar
com as tecnologias, habilidade de se relacionar bem com colegas de trabalho, capacidade de interpretagédo
de textos e principalmente para um melhor aprendizado ter proatividade;

3.5 Correlagdo comprovada entre as atividades desenvolvidas no estdgio e a area de formagdo escolar
do estagiario;

4. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO
4.1 Ficha de inscrigdo preenchida que serd de inteira responsabilidade do candidato, conforme anexo I;

4.2 Comprovante de Matricula com Média Global, atualizado, em um envelope lacrado;
4.3 Comprovante de residéncia;

4.4 Cédula de Identidade;
4.5 CPF;
4.6 Curriculo;

4.7 A ndo apresentagdo dos documentos arrolados, importard na exclusdo do estudante da selecdo de estagio
deste edital.

QL.
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5. DO PROCESSO DE SELECAO

5.1. O processo de selegdo serd executado de acordo com as seguintes etapas:

a) Primeira etapa: O candidato deverd apresentar o comprovante de Matricula com Média Global,
atualizado, devendo ser entregue na data da inscrigdo, em um envelope lacrado.

b) Segunda etapa: A Secretaria de Obras e Urbanismo formalizard uma entrevista com os (03) trés
primeiros classificados na primeira etapa, com perguntas direcionadas da area;

5.2 O candidato que ndo comparecer na segunda etapa serd automaticamente excluido do Processo
Seletivo;

5.3 A Secretaria de Obras e Urbanismo formalizard no minimo 03 (trés) e no maximo (05) cinco perguntas
aos candidatos, que terdo o valor de 0 (zero) a 10 (dez) pontos e o entrevistador devera anotar na ficha do
candidade a sua nota;

5.4 As perguntas deverdo ser formuladas por escrito, entregues em envelope lacrado para a Comisséo,
serem de igual teor para os candidatos e fardo parte deste processo como anexo II deste edital, sendo
publicadas apenas apés a realizagdo da entrevista;

5.5 As entrevistas serdo no dia 30 (trinta) de agosto de 2021, as 08:30hs, com duragdo de até 15 (quinze)
minutos para cada candidato, serdo realizadas na Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, na Rua
Santa Barbara, n° 84, centro, Guaraésia/MG e por ordem de chegada dos candidatos. A Comissdo
acompanhard a realizag@o de todas as entrevistas, que serdo gravadas em audio, transferidas para um pen
drive, que fara parte do processo;

5.6 As fichas de entrevistas serdo recolhidas pela Comissdo de Processo Seletivo, em um envelope
lacrado ao final das estrevistas;

5.7 Serdo somadas a Média Global dos candidatos (primeira etapa), com a nota da entrevista (segunda
etapa), resultando na nota final dos candidatos;

5.8 Para fins de desempate serdo adotados os seguintes critérios, na ordem definida;

a) maior nota da Média Global,

b) maior idade.

6. DAS LISTAS DE CLASSIFICACAO
6.1 A listagem com a classificacdo dos candidatos serd publicada no site oficial da Prefeitura Municipal
de Guaranésia, www.prefguaranesia.mg.gov.br, € no mural, no dia 31 de agosto de 2021, até as 17 horas.

7. DOS DOCUMENTOS PARA ADMISSAO

7.1 Carteira de Identidade;

1:2\CPE:

7.3 Titulo de eleitor e comprovante de votagdo na ultima eleigéo;
7.4 Comprovante de enderego;

7.5 Certiddo de casamento ou nascimento;

7.6 Certiddo negativa de antecedentes criminais;

7.7 Outros documentos e procedimentos obrigatérios, como Termo de Compromisso de Estagio, Apdlice
de Seguro, exame médico admissional (a Divisdo de Recursos Humanos dara orientag@o a respeito, no ato
dacontratagdo).

8. DA BOLSA
8.1 A remuneragdo da bolsa-estagio serd, mensalmente, de R$ 1.100,00 (um mil, e cem reais).

9. DA JORNADA DE ATIVIDADE (L/’
9.1 A jornada de atividade em estdgio sera compativel com as atividades escolares, ndo podendo

// /
~ A/ o,
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ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, nos termos do art. 10, da Lei Federal n®
11.788/2008.

10. DAS VAGAS

10.1 A contratagdo dos estagidrios ocorrera de acordo com a necessidade da Administragdo Publica
Municipal, obedecendo a ordem de classificagao.

10.2 Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual das vagas oferecidas nos termos da
lei regulamentadora.

10.3 A comprovagéo da condigdo de portador de necessidades especiais dar-se-a apds a selegdo e antes da
celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio, por meio de apresentagdo de laudo pericial emitido por
médico particular, que atestard a condigdo alegada e a aptiddo para realizagdo do estdgio, € que serd
submetido a avaliagdo do Médico do Trabalho do Municipio.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. O candidato deve ter ciéncia de que a bolsa oferecida ndo se caracteriza e ndo gera qualquer vinculo
empregaticio, ndo fazendo jus, portanto, a beneficios e outras obriga¢cdes de outros regimes de
contratagdo.

11.2 A concretizag@o desse ato ficard condicionada a observéncia das disposi¢Oes legais pertinentes e,
assim como, ao interesse, juizo ¢ conveniéncia da Administragdo.

11.3 A admissédo do candidato aprovado dependera da existéncia de convénio vigente entre a instituigdo
de ensino e a Prefeitura Municipal de Guaranésia.

11.4 O ndo cumprimento por parte do candidato das exigéncias contidas nesse edital implicard na sua
desclassificagdo.

11.5 A falsidade documental implicaré na eliminagdo do candidato desta selegdo publica.

11.6 Ndo haveré devolugdo de documentos dos candidatos que se inscreverem no processo seletivo.

11.7 A durag@o do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos.

11.8 O candidato terd o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data de convocagdo, para comparecer na
Divisdo de Gestdo de Pessoas, para orientagdo quanto aos procedimentos necessdrios a regularizagdo do
estagio o que deverd ser atendido pelo candidato no prazo de 3 (trés) dias uteis.

11.9 Sao da responsabilidade do candidato manter atualizadas suas informagdes junto a Divisdo de Gestdo
de Pessoas para eventuais contatos por parte da Administragéo.

11.10 A realizagdo do Estdgio dar-se-4 mediante a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio,
celebrado entre o educando, o Municipio de Guaranésia e a instituicdo de ensino, devidamente
conveniada, na qual o candidato encontra-se matriculado.

11.11 O presente Processo Seletivo de Estagiario terd validade de um ano, prorrogavel por mais um
ano.

11.12 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo com o assessoramento
daProcuradoria Geral do Municipio.
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Guaranésia, 06 de agosto de 2021.

LAERC'O CINTRA Assinado de forma digital por
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Membro da Comisséo
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ANEXO | — FICHA DE INSCRIGAO INSCRIGAO
Edital Selecdao de Estagiario n° 001/2021 N°
(preencher com letra legivel sem abreviagdes e rasuras)
Curso frequentado:
Periodo/Etapa/Ano
(especificar):
Instituicdo de ensino:
Horario de aulas: ( ) Manha — () Tarde — ( ) Noite
Nome Completo:
Data de Nascimento: / /
No RG: No CPF:
Rua: , o
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefones/Contatos:
e-mail:
Candidato com Deficiéncia? ( ) Sim = ( ) Nao
Se, sim, especifique a deficiéncia:
Data Assinatura do Candidato Visto da CPS
/ /
PROTOCOLO DA FICHA DE INSCRIGAO INSCRIGAO
o
Edital de Selegao de Estagiario n° 001/2021 e
NOME DO CANDIDATO: CURSO FREQUENTADO:
LOCAL E DATA: ASSINATURA DO CANDIDATO: VISTO DA CPS

GUARANESIA-MG,_____ /|

e
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ANEXO Il (FICHA DE ENTREVISTA)



